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Commande n° 

Date   saisie par 

L'entreprise — nom, adresse, téléphone, SIRET (ou votre cachet)

1 LE CLIENT
particulier syndic entreprise

Nom, prénom ou société

Adresse

Téléphone

E-mail

Prévenir de l'arrivée par : SMS e-mail appel

2 LA CLÉ COMMANDÉE

Marque

Modèle

N° de clé

Quantité Fournisseur

Serrure, porte, local concerné

3 LA CARTE DE PROPRIÉTÉ
présentée copie ou photo fournie
pas de carte (perdue)

N° de la carte

Nom inscrit sur la carte

Le client est le titulaire : oui non — qui :

4 PIÈCES FOURNIES — celles que demande le fabricant

Carte de propriété

Pièce d'identité du titulaire

5 PRIX

DÉSIGNATION QUANTITÉ PRIX UNITAIRE
HT

TOTAL HT

Reproduction de clé

Total HT

TVA  %

Total TTC

6 RÈGLEMENT

Réglé le Montant TTC
carte espèces chèque n°

virement

Facture n°

7 DÉLAI

Délai annoncé par le fournisseur jours ouvrés

Commandée au fournisseur le

Arrivée prévue le

8 OBSERVATIONS

Le client — « bon pour commande », date et signature
J'ai vérifié la marque, le modèle, le numéro de clé et la quantité ci-
dessus.

L'entreprise — nom, date et signature

Les clés sont remises sur présentation de ce bon et d'une pièce d'identité, au titulaire de la carte ou à la personne qu'il désigne
par écrit. Le bon de retrait est en page 2.
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Commande n° 

Remise le   à 

L'entreprise — nom, adresse, téléphone, SIRET (ou votre cachet)

1 LE TITULAIRE

Nom inscrit sur la carte

N° de la carte

Client de la commande

2 QUI RETIRE
le titulaire une autre personne

Nom, prénom

Autorisation écrite du titulaire jointe

3 CONTRÔLES AU COMPTOIR

Pièce d'identité présentée : oui non Carte de propriété présentée : oui
non — pièces fournies à la commande

Remarque

4 CLÉS REMISES

MARQUE, MODÈLE N° DE CLÉ QUANTITÉ
ESSAYÉE SUR
PLACE

oui non

oui non

5 RÈGLEMENT
réglé à la commande le reste à régler :  € TTC, réglé ce jour

Facture n°

6 SUIVI DE LA COMMANDE

Commandée le Arrivée le Client prévenu le

7 OBSERVATIONS

Le client — « clés reçues en bon état », date et signature Remis par — nom et signature

À conserver avec la commande et les pièces présentées. Un bon de retrait par remise : si toutes les clés ne sont pas remises le
même jour, faites-en un second.
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